SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN LOMBOK TIMUR
SUB BAGIAN KEUANGAN, UMUM, DAN LOGISTIK

Nomor SOP

Tan&gal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh Qmbok Timur

)

NIP. 1967040§1998031010

NAMA SOP : PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan
Negara

Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan Negara

Undang-undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan
Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah

Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar
Akuntansi Pemerintah

Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor
215/PMK.05/2016 tentang perubahan atas Peraturan Menteri
Keuangan Nomor 213/PMK.05/2013 tentang Sistem Akuntansi
dan Pelaporan Keuangan Pemerintah Pusat

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 222/PMK.05/2016 tentang

perubahan atas Peraturan Menteri Nomor

177/PMK.05/2015

Keuangan

tentang Pedoman Penyusunan dan

Penyampaian Laporan Keuangan Kementerian Negara/Lembaga
Peraturan Menteri Keuangan Nomor 225/PMK.05/2016 tentang
Penerapan Standar Akuntansi Pemerintah Berbasis Akrual pada
Pemerintah Pusat

Peraturan Dirjen Perbendaharaan Nomor 42.PB/2014 tentang
Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan Kementerian
Negara/Lembaga

10

Memahami Peraturan Perundang-undangan yang terkait
dengan penyusunan Laporan Keuangan

Memiliki kemampuan dalam menyusun Laporan Keuangan,
menganalisa data dan informasi laporan keuangan

Memiliki kemampuan dalam menyusun Laporan yang
berkaitan dengan aset, kewajiban dan ekuitas
Memiliki kemampuan mengoperasikan Aplikasi SAIBA

KETERKAITAN

PERALATAN/KELENGKAPAN

1 SOP Penyusunan Laporan Keuangan Tingkat Satker

2 SOP Penyusunan Laporan Keuangan Tingkat Wilayah

1 Dokumen berupa print out LRA, Neraca, LO, LPE dari Aplikasi
e-Rekon LK, CalK dan dokumen pendukung Laporan
Keuangan, Surat Pengantar Laporan Keuangan ke DIJPb

2 Komputer, Jaringan Internet, Printer, Alat Tulis, Kertas,
Flashdisk, Kalkulator, Cap Instansi, Lemari Arsip

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDAPATAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka penyusunan Laporan Keuangan
akan terhambat atau tidak dapat terlaksana

Disimpan sebagai data elektronik dan manual Buku Laporan
Keuangan KPU




MUTU BAXU .
wo. URAIAN AKTIVITAS S
e PERWAKILAN Eon1 poum | 0P8 Kabwate PERSYARATAN/ KELENGKAPAN WAKTU ouTPuT
PROV.NTE Lok Tunu
3 £l 4 1==3 13 Ll L] o u o 5 E
1 |Kasubag Keuangan umum dan 1) Doknsrmen DXPA 7 Dodurnen SS44-5520 o P, SPID, SSBP/SSPR
Logistik Memerintahkan staf untuk 31, Dolosemens S582 4], Dolsnery SS78
berupa DIPA, SPM, SP2D dan
dolaumen pendulang lainnya
(SSBP/SSPS) serta memanitor
Aplikasi E-Rekon LK .
3 |Mencatat Nomor dan Tanggal SPM 1
dan SP20 ke dalam Aplikas: SAS | "":\x |
1 s 30 menit ADK
4 |Mengambil data SPM dan SP2D ke [ M;:
dalam Aplikasi SAS yang terkoneksi | . N
dengan Aplikasi SAIBA serta e -
mencatat SSBP dan SSPE l
S |Memposting Data T v
3 Memit ADKC
6§ |Melakukan rekonsiiag internal —
antara BU dan Realisasi Anggaran =T . N
A ke LA
7 |Melakukan rekonsiliasi internal data i
SAIBA dan SIMAKBMN Tingkat —
- ! 15 menit BAR internal
8 |Membuat dan menginm ADK SAIBA -—-—l— —
Kumulatif berupa File Zip ke dalam ADK t —
Aplikesi E-Rekon-LK melalu website 4 2 Menit ADK
e-rekon-lk.djpbn.kemenkeu.go.id
9 | Memverifikasi laporan keuangan
6 lam ADK
10 data hasil
pada E-Rekon-LK dengan data
. 1Smenk | Neraca, LRA, LD, LPE
11 |Menandatangani Berita Acara
|Rekonsiliasi secara eleitronik . B
-
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13 | Mendownicad dan mencetak berita 1), ADK il rekom, 30 menit | Laporan kevangan tingkat
acars rekonsiiasi beserta 2). Nevaca, 3) LRA, 4. sather yang terdini dari
Lo. 5 8 Neraca, 134, 10, LPE dan
BAR, dan ) Lapran barang Pengpins Laporan ber ang pesgpna
=
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14 | Memeriksa Neraca, LRA, LO, dan
LPE serta menugaskan staf untuk Memarike
membuat dan meryusun laporan Neraca, LRA, 30 menit | MeRCH LRA, LO, LPE, dan
keuangan dan Calk diampiri LO dan LPE
dengan seiuruh buks dukung .
15 | Membuat dan mencetak draft o —
laporan keuangan dan CalX |
= Draft LK | —
Draft LK
1 Haui Loporan Revangsn
Draft LK -
Dantx Ibad Laporan myangan dan
CHR Laporan Keuangan
19 |Memeriksa dan menyerahkan draft e —
laporan keuangan kepada i
Sekretarss untuk ditandatangan ! S Laporan Geangan dan
‘ ) CHA Laporan Keuangan
20 | Memeriksa dan menandatangani 2
laporan keuangan I |
- » | Laporan Geunngan dan
1 w__‘ LU
& —
mengirimian soft copy dan hard LAPORAN |
copy laporan keuangan ke KPPN, KEUANGAN I
DIPB Provinsi NTB dan KPU RI L
LAPORAN LAPORAN
| KEUANGAN KEUANGAN
— 1 Hari Laparan Cevangan




